
29 rue Serge Rouzière  
14123 FLEURY SUR ORNE 
 Fleury Sur Orne, le 19 décembre 2024 
 
 
Objet : Appel à candidature 
 
La Ligue de l’enseignement de Normandie recherche pour son Dispositif d’Accompagnement et de Ressources 
(D.A.Re) médico-social André Bodereau :  
 

Comptable 
 

Ce dispositif accompagne et accueille des enfants et jeunes âgés de 0 à 20 ans présentant  
une déficience intellectuelle. 

 
Convention collective Octobre 1951 
Contrat à durée indéterminée 
Temps partiel à 0.70 ETP 
Annualisation du temps de travail  
Congés conventionnels octroyés 
Salaire brut mensuel de base temps plein 2 248.62€ 
Reprise d’ancienneté  
Poste basé à Fleury sur Orne  
 

Mission générale  
 
Dans le cadre des projets associatif et institutionnel vous aurez, sous l’autorité de la cadre administrative, à 
assurer la comptabilité générale, analytique et budgétaire du Dispositif dans le respect des obligations légales 
comptables. Cette mission se fera en lien étroit avec l’ensemble des cadres du Dispositif.  
 

Missions principales 
 

 Traiter le quotidien comptable du dispositif : Faire le traitement comptable des achats fournisseurs, 
des remboursements de frais, établir les différents paiements, suivre les opérations bancaires et de 
coffre, facturer les productions annexes, suivre les comptes de tiers.  

 
 Suivre l’activité de l’établissement : Suivre le report des données par les différentes plateformes de 

l’établissement, contrôler et rapprocher l’activité de la comptabilité, facturer les journées de présence 
auprès du Conseil Départemental.  

 
 Assure la gestion administrative des dossiers d’assurance : Collecter les informations et documents 

pour traitement des dossiers de sinistres, renseigner les équipes sur les conditions de prise en charge 
des différents incidents, être l’interlocuteur privilégié auprès de notre assureur. 
 

 
 
 
 



Missions complémentaires  
 
En lien avec l’équipe comptable, vous aurez à : 
 

 Assurer les études de comptes 
 Suivre et mettre à jour le guide de comptabilité analytique et réaliser des études ponctuelles. 
 Archiver. 

 
 

Profil  
 

 Titulaire d’un BTS Comptabilité ou d’un BUT (anciennement DUT) Gestion des Entreprises et des 
Administrations, option Finance Comptabilité. 

 Maitrise avancée d’EXCEL. 
 Connaissance du logiciel EIG appréciée. 
 Capacité à travailler en équipe pluri disciplinaire. 
 De par le public accueilli et les missions du D.A.Re, le/la comptable devra faire preuve de qualités 

relationnelles, d'écoute et de disponibilité. 
 Faire preuve de rigueur, de probité, d'esprit d'équipe. 
 Être autonome dans son organisation et être en mesure d’anticiper. 
 Être force d’initiative et en capacité d’enrichir une réflexion collective. 

 
 
 
 

Adresser une lettre de motivation et un curriculum vitae par voie postale ou courriel :   
29 rue Serge Rouzière – 14123 FLEURY SUR ORNE 

recrutement@dare-bodereau.org 
 

Candidature à déposer au plus tard le 17 janvier 2025 
Entretien prévu semaine n°05 

Poste à pourvoir dès que possible  
 


